
NOTA OPERATIVA – COMPILAZIONE SU ARGO UNICA
DOMANDA PARTECIPAZIONE ASSEMBLEA SINDACALE

Si forniscono le istruzioni operative per l’inserimento corretto della domanda su piattaforma Argo.

 ACCESSO✔
• Accedere al programma UNICA
• Entrare nella sezione “Richieste Assenza”



 INSERIMENTO DOMANDA✔
• Cliccare su “Nuova richiesta”
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• - Nel campo Tipologia di assenza SCRIVERE
 👉 “PARTECIPAZIONE ASSEMBLEA SINDACALE”  ovvero voci assemblea..

• si ricordi di selezionare ORARIA



 ❗ ATTENZIONE IMPORTANTE
Non selezionare “PERMESSO SINDACALE”

 La scelta errata comporta la ➡ nullità della domanda

 COMPILAZIONE DATI✔
Compilare i seguenti campi:

• Data: inserire il giorno dell’assemblea
• Orario: indicare l’orario di inizio e fine assemblea
•



Specificare nelle note della domanda - la sede e classe/sezione di servizio - Cognome Nome
del docente eventualmente in compresenza e dichiarazione di aver avvisato la referente di
sede (obbligatorio).

•

• Verificare attentamente tutti i dati inseriti andare avanti – verrà salvata “in bozza”  
successivamente cliccare su “Inoltra”
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