NOTA OPERATIVA - COMPILAZIONE SU ARGO UNICA
DOMANDA PARTECIPAZIONE ASSEMBLEA SINDACALE

Si forniscono le istruzioni operative per I’inserimento corretto della domanda su piattaforma Argo.

v ACCESSO

Accedere al programma UNICA
Entrare nella sezione “Richieste Assenza”

-

ISTITUTO COMPRENSIVO STA ..
Dati aggiornati al 09/04/2026 11:44
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v INSERIMENTO DOMANDA

Cliccare su “Nuova richiesta”
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Nuova richiesta

Scegli la tipologia di richiesta che
vuoi effettuare.

Effettua una nuova richiesta utile
per permessi orari o richieste

@ giornaliere.

(-

Effettua una nuova richiesta utile
per caricare documenti.

Nuova richiesta generica




- Nel campo Tipologia di assenza SCRIVERE
7 “PARTECIPAZIONE ASSEMBLEA SINDACALE” ovvero voci assemblea..

si ricordi di selezionare ORARIA
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SCRIVERE

assemblea

Partecipazione ad
assemblea sindacale
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] ATTENZIONE IMPORTANTE
Non selezionare “PERMESSO SINDACALE”
= [.a scelta errata comporta la nullita della domanda

v COMPILAZIONE DATI
Compilare i seguenti campi:

Data: inserire il giorno dell’assemblea
Orario: indicare I’orario di inizio e fine assemblea

VERY 14:01 & M) CB 5G] @) 86%

Chiudi

Si ricordi di specificare
OBBLIGATORIAMENTE nel campo
"Nnote richiedente” quanto segue: la
sede e la classe/sez. di servizio,
Cognome e Nome del docente
eventualmente in compresenza,
dichiarazione di aver avvisato la
referente di sede (obbligatorio)

Ora fine * ~

Cliccando su avanti la richiesta verra
salvata con stato 'IN BOZZA'.




Specificare nelle note della domanda - la sede e classe/sezione di servizio - Cognome Nome
del docente eventualmente in compresenza e dichiarazione di aver avvisato la referente di
sede (obbligatorio).
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Referenti cc b

E' possibile aggiungere e/o rimuovere
piu referenti per conoscenza alla volta.

mario.rossi@istitutocomprensivovillasor.edu.it

Cellulare

— —

inserimento note
obbligatorio

Note richiedente..

Avanti

Cliccando su avanti la richiesta verra
salvata con stato 'IN BOZZA'.

Verificare attentamente tutti i dati inseriti andare avanti — verra salvata “in bozza”
successivamente cliccare su “Inoltra”
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