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Circolare N°318 del 02/08/2025
Al personale scolastico interessato

Loro Sedi

All'Ufficio personale

All'Ufficio protocollo
Agli atti e al sito web

OGGETTO: Presa di servizio personale scolastico a.s. 2025/2026

Si comunica che il personale scolastico interessato (ATA e docenti neoassunti in ruolo, nomine
annuali e coloro che sono stati trasferiti, utilizzati o assegnati provvisoriamente presso questo
istituto, docenti con cattedra oraria esterna presso questo istituto) sara tenuto ad effettuare la
presa di servizio il giorno 1 settembre 2025 presso gli uffici di segreteria nella sede centrale di
Via Porrino n. 12 a Villasor.

Si precisa che, nell'ultima settimana di agosto, sara possibile scaricare, compilare e sottoscrivere
la modulistica utile per la presa di servizio da questa sezione del sito, al fine di potersi presentare
con i documenti completi e sottoscritti.

Si riporta di seguito la tempistica oraria da rispettare il giorno 1 settembre:

Personale ATA

* il personale ATA effettuera la presa di servizio alle ore 7.45 presso la sede di via
Porrino 12;

* sara data priorita agli assistenti amministrativi;

* il restante personale ATA attendera la chiamata nell'ingresso al piano terra. L'accesso agli
uffici sara gestito dai collaboratori scolastici, i quali faranno accedere uno per volta.

Docenti

* il personale docente neo immesso in ruolo, trasferito, in assegnazione/utilizzazione o
con incarico annuale effettuera la presa di servizio alle ore 10.00;
* laccesso agli uffici sara gestito dai collaboratori scolastici, i quali faranno accedere un
docente per volta.
Il personale di cui sopra dovra esibire all’Ufficio personale:
* atto di nomina da parte dell Ambito Territoriale Scolastico;
* titoli utilizzati e valutati per I'immissione in ruolo o per l'inserimento nelle GPS / GAE /
graduatorie di istituto;
* documentazione utile per eventuale fruizione dei benefici della L. 104/1992 art. 33;
» attestati di frequenza corsi sulla sicurezza (formazione generale 4 ore, formazione specifica
8 ore, formazione primo soccorso, formazione antincendio, ecc.).
Si specifica che i docenti gia titolari in questo istituto NON dovranno effettuare la presa di
servizio, che coincidera con l'insediamento del Collegio dei docenti, previsto per le ore 9.00 del 2
settembre 2025.
Tali docenti, nella giornata del 2 settembre, inizieranno I'allestimento delle aule a partire
dalle ore 11.00.
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Ignazio Todde

Firma autografa sostituita dall’indicazione a
mezzo stampa ai sensi D.Lgs.39/1993 art.3 c.2


https://www.istitutocomprensivovillasor.edu.it/servizio/modulistica-per-il-personale-scolastico/

